oznamovaci utvar
administrativ. Stylu

formdtu A4

ZIADOST

zahlavie/hlavi¢ka s adresou
odosielatela (sukromnd osoba
alebo institucia)

/

adresa prijimatela
(sukromnej osoby
alebo institucie)
adresnost
(konkrétny adresdt)

ﬂecnostﬁ neutrélnost;\

objektivnost (napr.

bez citovo priznak.
slov)

kniznost, pisomnost
(s. 39)

struénost,
schematickost

\(STN 01 6910) )

|

Lydia Povraznikova, Socovska 642, 900 67 Lab

Gymnazium Cudovita Stara
Stirova 3
036 01 Martin

vec (tu bez predtlace) patri este do

miesto a datum
(Ldb 17.5.2011)

uvodnej — ramcovej Casti, nasleduje Lab

vlastny text 17. 05. 2008

Ziadost o prijatie do pracovného pomeru —

—.

menné vyjadrovanie
(napr. jednoclenné
vety, tu bez bodky,

ovaZuje sa za ndzov)

Vzhl'adom na V&§ inzerat s ponukou pracovného miesta v denniku

Martinské hlasy z 15. maja 2008 prosim o prijatie na vol'né miesto (Specia- 2~
lizacia miesta, postu) na Vasej Skole.

Nastupit’ by som mohla 1. 9. 2008. V pripade Vasho zaujmu prosim
o skoru odpoved'.

n

menné vyjadrovanie
(,,prosim o prijatie”

amiesto ,prijmite

ma, prosim”)

S

S pozdravom

stereotypnost textu, klisé

(prosim o skoru odpoved,

/ informacny slohovy
T Wik postup

—

s pozdravom), slusnost

Prilohy
Maturitné vysvedcCenie
Zivotopis

zavereénda ramcova éast
(zdvorilostné formulky, podakovanie,
vlastnoruény podpis, zoznam priloh)




1. Rieste dlohy. List, ktory zvykneme pripajat k Ziadosti

o prijatie do zamestnania, nazyvame...
ma formu pripominajdcu Ziadost, t. j. ...

Juraj Garayi, tel.: 0090/123 45; 043 49 27 25; e-mail: jgarayi@mail-l.com (Tuto ¢ast listu

(s adresami, miestom,

datumom a heslom)

nazyvame...
Garaz Petrik

Hubeného 92 — Adresu prijimatela

800 00 Bratislava —Qiéeme vpravo, ak... )

Bratislava
6.4.2008

Véazeni pani,
Odseky v uradnom

liste mdZeme vytvarat dovol'ujem si Vam adresovat’ Ziadost’ o brigadnické miesto asistenta prijimacicho tech-
tromi spdsobmi... nika vo VaSej firme v obdobi od 1. juna do 15. septembra 2008. Reagujem tak na Vasu

ponuku vysielanu 4. 4. 2008 v Slovenskom rozhlase.

Vasu firmu som spoznal ako $pi¢kové pracovisko poéas stredoskolskej brigady. Pred
nastupom na vysokoskolské tudium by som sa rad zdokonalil v kontakte s klientmi
a v diagnostike porich automobilov, ¢o iste vyuzijem v d’alsom 3tadiu, ako aj v praci
v rodinnej firme.

Predpoklady na pozadované miesto mam — odborné i jazykové (podrobnejsie v Zivo-
topise).

; . ; . Predstavte si, Ze ste
Prosim o VaSu skort odpoved. o v
zamestnavatelom? Co sa
S priatel'skym pozdravom mozete o uchadzacovi
dozvediet zo Ziadosti

a motivacného listu?

o (Y YY) ey
Ktoré charakteristické ’ } /

vlastnosti administrativ.
stylu méZeme v texte
pozorovat?




2. Dopliite si informacie o administrativnom Style z ucebnice (s. 39 — 46). O novych
poznatkoch referujte na hodine.

3. Porovnajte administrativny styl a hovorovy Styl. Najdite aspon 5 odliSnosti.

4. Vyhladajte na internete webovu stranku, ktord umoZnuje vyhotovit Europass — Zivotopis.

5. Vytvorte vlastny Europass — Zivotopis (vonline alebo offline rezime). Aby Zivotopis
prirodzene obsahoval viac dat, predstavte si, Ze ste ukoncili vysoku Skolu a Zivotopis
potrebujete ako prilohu k Ziadosti o prijatie do zamestnania. Vsetky potrebné informacie si

musite zistit samostatne.

6. Zivotopis vytlacte.

PouZita literatura:

CALTIKOVA, M.: Slovensky jazyk pre stredné $koly 1. Bratislava : Orbis Pictus Istropolitana, 2009.



